
 

 

 

BORANG PERMOHONAN JAWATAN 
PERSONEL MySTEP 

PERBADANAN KEMAJUAN NEGERI KEDAH 

 
Jawatan dimohon :  Pembantu Tadbir (Perkeranian / Operasi) 

  

 
* Tanda (√) pada satu (1) jawatan sahaja 
* Sila rujuk skop tugas di lampiran A 

 

1. MAKLUMAT PERIBADI : 
 

 
2. MAKLUMAT KELUARGA 

 

 

 

 

 
GAMBAR 

(Sila lekatkan 
gambar ukuran 

passport) 

Nama 

Alamat 

: …………………………………………………………………………………………..……………………………………..…… 

: ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Tarikh Lahir : …………………………………………………… No. Kad Pengenalan : ……………………………………….. 

Warganegara : …………………………………………………… 

Taraf Perkahwinan  : ………………………………………… 

No. Telefon Bimbit : ……………………………………….. 

Jantina : …………………………………………………… 

Email : …………………………………………………………….. 

Agama: …………………………………………………………….. 

Nama Suami / Isteri : …………………………………………………………………………………………..……………………… 

Pekerjaan : ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Bil. Tanggungan : ………………………………………………… No. Kad Pengenalan : ……………………………………….. 

Warganegara : …………………………………………………… No. Telefon : ……………………………………….. 



 
 
 

1. MAKLUMAT AKADEMIK 
 

KELULUSAN 
AKEDEMIK 

SEKOLAH / UNIVERSITI 
/KOLEJ MULA TAMAT KEPUTUSAN 

     

     

     

 
2. PENGETAHUAN BAHASA 

 
BAHASA PERTUTURAN PENULISAN PEMBACAAN NYATAKAN 

KEBOLEHAN 
 
F- FASIH 
S- SEDERHANA 
K- KURANG 

MELAYU    

INGGERIS    

    

 
3. PENGALAMAN KERJA 

 

JAWATAN NAMA MAJIKAN MULA TAMAT 

    

    

    

 
4. PENGAKUAN PEMOHON 

Saya akui bahawa segala maklumat yang diberikan di atas adalah benar dan sekiranya maklumat itu didapati 
palsu, permohonan saya akan terbatal dan jika saya telah ditawarkan jawatan lain perkhidmatan saya akan 
ditamatkan dengan serta-merta. 

 
 
 

Tarikh : ……………………………………………….. ……………………………………………………………… 
(Tandatangan Pemohon) 

Sila sertakan : 
1. Salinan kad pengenalan 
2. Salinan Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) 



LAMPIRAN A 
 
 
 

SKOP TUGAS : 

 
1. PEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN/OPERASI) 

 
Bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas perkeranian dan operasi di peringkat Kumpulan 
Pelaksana yang merangkumi aspek perkeranian dan operasi (termasuk, tetapi tidak terhad 
kepada, tugas-tugas pentadbiran am, pengurusan personel, perkhidmatan kaunter dan 
pemprosesan, pengumpulan data dan maklumat, pengendalian peralatan 
perhubungan/komunikasi). 

 
 

2. CONTENT CREATOR 
 

Bertanggungjawab menghasilkan kandungan kreatif untuk tujuan pemasaran, promosi dan 
penjenamaan melalui pelbagai platform media sosial atau saluran digital. 

 
 

3. PENGISIAN DATA (DATA ENTRY) 

 
Bertanggungjawab untuk mengurus, memasukkan, mengemaskini dan menyelenggara data ke 
dalam sistem atau pangkalan data dengan tepat dan sistematik. 

 


